
Příkazní smlouva

uzavřená dle ust. § 2430 a násl. zák. č. 89/2012 Sb., občanský zákoník
(dále jen „smlouva“)

Smluvní strany:

Železniční společnost Tanvald o.p.s. 

se sídlem: 

Krkonošská 256, Tanvald, PSČ 468 41
zastoupená: 

Ing. Petrem Prokešem, ředitelem
IČ: 


25474481
DIČ: 


CZ25474481
kontaktní osoba: 
Ing. Kateřina Preusslerová
společnost je zapsaná v  rejstříku obecně prospěšných společností vedeném u Krajského soudu v Ústí nad Labem oddíl O vložka 131 
(dále jen „příkazce“)

a

........
se sídlem: 


zastoupená: 



IČ:




DIČ: 




bankovní spojení: 

kontaktní osoba: 


společnost je zapsaná v obchodním rejstříku vedeném ……

 (dále jen „příkazník“)

I. Předmět smlouvy

1. Předmětem této smlouvy je obstarání záležitosti příkazce příkazníkem, které budou spočívat v komplexním organizačním a věcném zajištění zadání veřejné zakázky na stavební práce v  rozsahu dle prováděcí stavební dokumentace k objektu č.p. 806 v k.ú. Polubný, obec Kořenov v rámci projektu: „ZUBAČKA - UNIKÁTNÍ ŽIVÉ KULTURNÍ DĚDICTVÍ JIZERSKÝCH HOR A KRKONOŠ“ na který byla příkazci Ministerstvem financí poskytnuta dotace v rámci EHP a Norských fondů 2009-2014, programu CZ 06  - Kulturní dědictví a současné dědictví na základě rozhodnutí EHP-CZ06-OV-1-046-2014, a kde bude příkazce vystupovat v roli zadavatele. Příkazník poskytne příkazci činnosti, které jsou specifikovány přílohou č. 1 této smlouvy.
2. Vedle uvedených činností specifikovaných přílohou č. 1 této smlouvy poskytne příkazník příkazcovi konzultační služby, které jsou součástí činnosti příkazníka dle čl. I odst. 1, 
Konzultačními službami se rozumí:

· činnosti označené jako „ad hoc“ specifikované v příloze č. 1 této smlouvy nebo další nespecifikované služby, které mohou souviset s kompletním dodáním plnění.

3. Poskytování služeb příkazníka dle této smlouvy nezahrnuje odborné poradenství v samotném předmětu činnosti příkazce.
4. Příkazce se zavazuje zaplatit příkazníkovi za činnost provedenou dle této smlouvy úplatu ve výši a způsobem dále uvedeným.
5. Obě strany se zavazují poskytovat si při plnění této smlouvy potřebnou součinnost. 
6. Obstarání záležitosti příkazce představuje ucelený komplex činností, které je třeba provést podle rozhodnutí EHP-CZ06-OV-1-046-2014, dále pravidel pro výběr dodavatelů v EHP Fondů 2009 – 2014, Program CZ 06 – Kulturní dědictví a současné umění a zejména Metodiky zadávání veřejných zakázek dle zák. č. 137/2006 Sb. vydané Ministerstvem pro místní rozvoj v aktuální verzi, uveřejněné na http://www.portal-vz.cz/cs/Jak-na-zadavani-verejnych-zakazek/Metodiky-stanoviska. 
7. Pokud příkazce jako zadavatel v průběhu plnění předmětu této smlouvy rozhodne o zrušení zadání veřejné zakázky, nejedná se o poskytnutí neúplné služby příkazníkem a závazků příkazníka. Zrušení výběrového řízení je možné pouze z důvodů v zákoně a metodice uvedených.

II. Úplata

1. Příkazce se zavazuje zaplatit příkazníkovi za jeho činnost dle čl. I. odst. 1 této smlouvy úplatu, která činí ………..,- Kč za výběrové řízení veřejné zakázky na stavební práce v rámci projektu ZUBAČKA - UNIKÁTNÍ ŽIVÉ KULTURNÍ DĚDICTVÍ JIZERSKÝCH HOR A KRKONOŠ.
2. Právo příkazníka na úplatu za obstarání záležitosti dle čl. I. odst. 1 vzniká po vykonání činnosti stanovené v příloze č. 1 
3. Příkazce se zavazuje zaplatit příkazníkovi sjednanou úplatu na jeho účet uvedený v záhlaví smlouvy na základě daňového dokladu vystaveného příkazníkem ke dni vzniku práva na úplatu dle čl. II. odst. 2 a 3 smlouvy se splatností 15 dnů ode dne vystavení.

4. V úplatě jsou zahrnuty náklady, které příkazník nutně nebo účelně vynaloží při plnění svého závazku podle této smlouvy.
5. Všechny částky dle čl. II. jsou uváděny bez DPH, která bude vždy připočtena dle zákonné výše.

III. Práva a povinnosti příkazníka
1. Příkazník je povinen vyvíjet svou činnost dle předmětu této smlouvy s odbornou péčí a v souladu s obecně závaznými právními předpisy. Příkazník je povinen dbát zájmů příkazce a řídit se jeho pokyny. Od pokynů příkazce se smí příkazník odchýlit pouze tehdy, je-li to naléhavě nezbytné vzhledem k zájmům příkazce a jen tehdy, nelze-li včas získat souhlas příkazce. Pokyny příkazce však není vázán, jsou-li v rozporu se zákonem.
2. Příkazník je oprávněn pověřit plněním této smlouvy třetí osoby. Za jejich činnost však odpovídá příkazcovi tak, jako by ji vykonával sám, včetně odpovědnosti za škodu, kterou případně takové třetí osoby způsobí.

3. Příkazník má povinnost řádně a včas informovat příkazce o všech podstatných skutečnostech týkajících se naplnění této smlouvy.

4. Příkazník je povinen při výkonu své činnosti upozornit příkazce na zjevnou nevhodnost jeho pokynů, které by mohly mít za následek vznik škody. Pokud příkazce i přes toto upozornění trvá na splnění pokynů, neodpovídá příkazník za případnou škodu takto vzniklou.
5. Příkazník odpovídá za škodu na věcech převzatých od příkazce, ledaže tuto škodu nemohl odvrátit ani při vynaložení veškeré potřebné odborné péče.
6. Zjistí-li příkazník při plnění svého závazku překážky, které znemožňují řádné uskutečnění jeho činnosti a právních úkonů dohodnutým způsobem, včetně překážek spočívajících v nedostatečné součinnosti příkazce, oznámí to neprodleně příkazcovi, se kterým se dohodne na odstranění těchto překážek. Nedohodnou-li se strany na odstranění překážek popř. změně smlouvy ve lhůtě 7 dnů ode dne oznámení, je příkazník oprávněn vypovědět tuto smlouvu ve smyslu ustanovení čl. X. odst. 4. Příkazník má v tomto případě nárok na úplatu v souladu s příslušnými ustanoveními občanského zákoníku.
7. Příkazník je povinen se podrobně seznámit s zák. č. 137/2006 Sb., o veřejných zakázkách, dále s podmínkami uvedenými v části druhé zák. č. 137/2006 Sb., v pozici veřejného zadavatele definovaného  v§ 2 odst. 2, písmeno d) zák. č. 137/2006 Sb, o veřejných zakázkách, a dále Metodikou vydanou Ministerstvem pro místní rozvoj v aktuální verzi, a Pokynem Národního kontaktního místa k veřejným zakázkám malého rozsahu financovaným z EHP a Norských fondů 2009-2014 a postupovat při organizaci výběrového řízení veřejné zakázky  souladu s nimi a s odbornou péčí.

8. Příkazník je povinen na požádání příkazce poskytnout součinnost a spolupůsobit při případné finanční a daňové kontrole podle § 2 e) zákona 320/2001 Sb., o finanční kontrole ve veřejné správě a o změně některých zákonů (zákon o finanční kontrole) ve znění pozdějších předpisů u příkazce.
IV. Pojištění profesní odpovědnosti

Příkazník je povinen se nechat do 5 dnů od uzavření této smlouvy pojistit či připojistit na profesní odpovědnost za výběrové řízení na částku 34 mil. Kč, což odpovídá hodnotě organizovaného výběrového řízení veřejné zakázky příkazce a vyměřenému sankčnímu odvodu při negativním kontrolním zjištění. Příkazník je povinen příkazci předložit a poskytnout doklad o tomto pojištění profesní odpovědnosti.

V. Práva a povinnosti příkazce
1. Příkazce je povinen včas a bez zbytečného odkladu poskytnout příkazníkem požadované informace, listiny a podklady, které příkazník potřebuje pro řádné naplnění této smlouvy, a to včetně skutečností, které nejsou pro příkazce příznivé, nebylo-li dohodnuto, nebo neplyne-li z jejich povahy, že je obstará příkazník sám. Příkazce je zejména povinen poskytnout příkazníku technickou specifikaci předmětu zakázky, návrh smlouvy o dílo, slepý rozpočet (výkaz výměr), projektovou dokumentaci, na vyžádání v písemné / elektronické podobě, a to bez zbytečného odkladu, pokud se smluvní strany nedohodnou na konkrétním datu. O převzetí originálních listin vydá příkazník na požádání příkazcovi potvrzení, postačuje emailová zpráva.

2. Příkazce je oprávněn být průběžně a na požádání informován o všech podstatných náležitostech týkajících se naplnění předmětu této smlouvy.

3. Příkazce je povinen informovat příkazníka prokazatelným způsobem a bez zbytečného odkladu o všech podstatných a dalších skutečnostech nezbytných pro řádné naplnění předmětu této smlouvy. Příkazce je především povinen předem s příkazníkem projednat všechny změny v zadávací dokumentaci oproti příkazcem odsouhlasenému znění, dále pak všechny změny týkající se smlouvy vzešlé z výběrového řízení, a to jak před, tak i po jejím podpisu. V opačném případě neodpovídá příkazník za případné komplikace s tím vzniklé.

4. Příkazce dává příkazníku souhlas k použití základních informací o jeho subjektu k referenčním účelům. Pro použití dalších informací je nutný souhlas příkazce po vyžádání příkazníkem.

5. Příkazce je povinen poskytnout příkazníku všechnu potřebnou součinnost tak, aby příkazník mohl činnost dle této smlouvy uskutečnit včas a v souladu s touto smlouvou.
6. Příkazce se zavazuje platit příkazníku úplatu podle čl. II.
VI. Plná moc

1. Podpisem této smlouvy uděluje příkazce příkazníku plnou moc k jeho zastupování při všech úkonech, ke kterým v rámci činnosti stanovené v souvislosti s předmětem této smlouvy dochází.
2. Příkazník takto udělenou plnou moc v celém rozsahu přijímá.
3. Na vyžádání příkazníka vystaví příkazce příkazníku v případě potřeby plnou moc jako samostatný dokument.

VII. Mlčenlivost

1. Smluvní strany potvrzují, že všechny informace, které se smluvní strana při plnění a/nebo v souvislosti s plněním této smlouvy dozví, jsou důvěrné povahy a/nebo představují obchodní tajemství podle § 504 a násl. Zák. č. 89/2012 Sb., občanského zákoníku (dále jen „Důvěrné informace“). Smluvní strany se zavazují zachovávat mlčenlivost o Důvěrných informacích a Důvěrné informace použít pouze za účelem plnění předmětu smlouvy. Příkazce je oprávněn příkazníka mlčenlivosti zprostit. Porušením povinnosti mlčenlivosti příkazníkem není předání informací o předmětu smlouvy odbornému konzultantovi pověřenému příkazcem či poskytovateli dotace.
2. Povinnost zachovávat mlčenlivost dle tohoto článku znamená zejména povinnost zdržet se jakéhokoli jednání, kterým by Důvěrné informace byly jakoukoliv formou sděleny nebo zpřístupněny třetí osobě nebo by byly Důvěrné informace využity v rozporu s jejich účelem pro vlastní potřeby nebo potřeby třetí osoby, anebo by bylo umožněno třetí osobě jakékoliv využití těchto Důvěrných informací.
3. Smluvní strany zodpovídají za plnění svých povinností podle tohoto článku kromě případů, kdy povinnost zpřístupnit Důvěrné informace vyplývá ze zákona nebo jiného právního předpisu nebo z pravomocného rozhodnutí soudu, rozhodčího orgánu či správního orgánu. 

4. V případě, že některá ze smluvních stran poruší povinnost ochrany Důvěrných informací stanovenou touto smlouvou, může se druhá smluvní strana proti ní domáhat, aby se tohoto jednání zdržela a odstranila závadný stav. Tím není dotčeno právo na náhradu škody.
5. Příkazník se dále zavazuje zdržet se veškerých aktivit, které by mohly poškodit dobré jméno či zájmy příkazce.
6. Smluvní strany se zavazují dodržovat závazky plynoucí z tohoto článku smlouvy bez časového omezení i po zániku smlouvy, pod sankcí náhrady škody.
VIII. Sankce a smluvní pokuty
1. V případě prodlení příkazce s úhradou kterékoliv dlužné částky dle této smlouvy se příkazce zavazuje zaplatit příkazníku smluvní pokutu ve výši 0,05% z dlužné částky za každý započatý den prodlení.

2. V případě porušení práv dle článku VII. se strana, která povinnost porušila, vedle v tomto článku uvedených sankcí zavazuje zaplatit straně, jejíž práva byla porušena, smluvní pokutu ve výši 10.000,- Kč za každý případ porušení práv.
3. Strany této smlouvy si sjednávají pro případ, že příkazník poruší některou povinnost uvedenou v čl. III. povinnost příkazníka zaplatit příkazcovi smluvní pokutu ve výši 10.000,- Kč za každý případ porušení povinnosti a to maximálně do výše dohodnutého plnění.  
4. Smluvní pokuta dle tohoto článku je splatná do 10 dnů poté, co bude písemná výzva jedné strany v tomto směru druhé straně doručena.

5. Povinností zaplatit smluvní pokutu není dotčeno právo na náhradu škody, a to ani co do výše, v níž případně náhrada škody smluvní pokutu přesáhne. Povinnost zaplatit smluvní pokutu může vzniknout i opakovaně, její celková výše není omezena.
6. Povinnost zaplatit smluvní pokutu trvá i po skončení trvání této smlouvy, jakož i poté, co dojde k odstoupení od ní některou ze stran či oběma stranami.

IX. Kontaktní osoby

1. Kontaktní osobou, která zajišťuje plnění této smlouvy na straně příkazce je:

Jméno a příjmení: Ing. Kateřina Preusslerová
Doručovací adresa:  Krkonošská 256, 468 41 Tanvald
E-mail:  preusslerova@zubacka.cz
Telefon:  737 761 659
2. Kontaktní osobou, která zajišťuje plnění této smlouvy na straně příkazníka je:
Jméno a příjmení: 
Doručovací adresa:  
E-mail: 
Telefon: 

X. Trvání smlouvy

1. Činnost, která je předmětem této smlouvy, bude příkazníkem poskytována počínaje dnem uzavření této smlouvy.
2. Tato smlouva se sjednává na dobu určitou ode dne jejího uzavření do doby úplného obstarání záležitosti, resp. do ukončení všech činností příkazníka dle této smlouvy v rozsahu stanoveném v čl. I. Pro zamezení pochybnostem berou smluvní strany na vědomí, že předmět této smlouvy zahrnuje činnosti stanovené přílohou č. 1, tzn. v případě dodatečného zásahu externích institucí (např. při změnách projektu, zásahu ÚOHS) tato smlouva nadále trvá až do doby úplného vypořádání všech případných rozhodnutí, změn a podnětů.
3. Ukončením smlouvy či naplněním hospodářského účelu této smlouvy není dotčeno právo příkazníka na zaplacení úplaty dle čl. II. této smlouvy, které tak smluvní strany zavazuje i po zániku této smlouvy. Rovněž tak právo příkazce na případnou náhradu škody.
4. Před uplynutím doby trvání této smlouvy sjednané v  odstavci 2. může být tato smlouva ukončena písemnou dohodou smluvních stran nebo písemnou výpovědí s výpověďní dobou, která činí jeden měsíc a počíná plynout prvním dnem kalendářního měsíce následujícího po měsíci, v němž byla výpověď doručena druhé smluvní straně. V takovém případě se povinnosti smluvních stran včetně úplaty řídí příslušnými ustanoveními občanského zákoníku. 
XI. Odpovědnost za škodu

1. Vedle případů stanovených v samostatných ustanoveních této smlouvy odpovídá příkazník příkazcovi za škodu, kterou mu způsobí v souvislosti s poskytováním činnosti dle této smlouvy. Příkazník se odpovědnosti za škodu zprostí, prokáže-li, že škodě nemohlo být zabráněno ani při vynaložení veškerého úsilí, které lze na příkazníku vyžadovat.
2. Příkazník dále odpovídá příkazcovi za škodu, kterou mu způsobí porušením povinnosti stanovené zákonem nebo touto smlouvou. Této odpovědnosti se nelze zprostit.
3. Vedle případů stanovených v samostatných ustanoveních této smlouvy odpovídá příkazce příkazník za škodu, která příkazníku vznikne ztížením jeho činnosti v důsledku neplnění nebo porušením povinností příkazce podle této smlouvy, zejména v důsledku nevybavení či opožděného vybavení příkazníka potřebnými doklady a informacemi.

XII. Odstoupení od smlouvy 

1. Od této smlouvy může příkazník odstoupit, ocitne-li se příkazce opakovaně v prodlení s úhradou úplaty, k níž je podle čl. II. povinen, a to po dobu delší než 15 dnů.
2. Od této smlouvy může příkazce odstoupit, poruší-li příkazník některou povinnost, uvedenou v čl. III nebo čl. IV.
3. Účinky odstoupení od této smlouvy nastanou dnem, kdy bude písemné odstoupení strany odstupující druhé straně doručeno. 

4. Odstoupí-li některá ze stran od této smlouvy, ať již na základě smluvního ujednání či ustanovení zákona, stanovují strany svá další práva a povinnosti, trvající i po odstoupení od smlouvy, takto:
a. strany vstoupí neprodleně v jednání za účelem smírného vyřešení jejich vztahů.
b. příkazník je povinen ve stejné lhůtě vrátit příkazcovi veškeré materiály, uvedené v čl. V. odst. 1.
c. strana, která porušila smluvní povinnost, jejíž porušení bylo důvodem odstoupení od této smlouvy, je povinna druhé straně nahradit náklady s odstoupením spojené. Tím není dotčen nárok na náhradu škody ani povinnost zaplatit smluvní pokutu. 

XIII. Salvatorní klauzule

Pokud se stane nějaké ustanovení této smlouvy neplatné či neúčinné, neznamená to neplatnost smlouvy jako celek. Smluvní strany se dohodly, že nahradí takovéto ustanovení ustanovením, které se nejvíce blíží původnímu účelu.

XIV. Závěrečná ustanovení

1. Tuto smlouvu lze měnit či doplňovat pouze písemnými dodatky, podepsanými oběma stranami. Nastanou-li u některé ze stran okolnosti bránící řádnému plnění této smlouvy, je povinna to bez zbytečného odkladu oznámit druhé straně.

2. Tato smlouva je vypracována ve čtyřech vyhotoveních, z nichž dvě náleží každé smluvní straně.

3. Tato smlouva se řídí úpravou dle zák. č. 89/2012 Sb., občanský zákoník, a pro případ zadávacího řízení veřejné zakázky zákonem č. 137/2006 Sb., o veřejných zakázkách, v platném znění, a souvisejícími podzákonnými předpisy, závaznými postupy a metodikami pro zadávání veřejných zakázek spolufinancovaných ze zdrojů v EHP Fondů 2009 – 2014a Pokynem Národního kontaktního místa k veřejným zakázkám malého rozsahu financovaným z EHP a Norských fondů 2009- 2014.
4. Smluvní strany prohlašují, že tato smlouva byla sepsána podle jejich pravé a svobodné vůle, určitě, vážně a srozumitelně, a že nebyla uzavřena v tísni, ani za nápadně nevýhodných podmínek. Na důkaz toho a svého souhlasu s obsahem této smlouvy připojují své vlastnoruční podpisy.
	V ………………………….., dne ……..
	V Tanvaldě, dne ……..

	Za příkazníka:
	Za příkazce:

	.…………………………………...
	.…………………………………...

	
	Ing. Petr Prokeš

ředitel
Železniční společnost Tanvald o.p.s.




Příloha č. 1 této Příkazní smlouvy uzavřená mezi:

Železniční společností Tanvald, o.p.s., příkazcem
A , příkazníkem:

Rozsah služeb poskytovaných dle této Příkazní smlouvy
I. etapa: Činnosti spojené se zahájením výběrového řízení

· vstupní jednání, příprava podkladů

· v součinnosti se zadavatelem zpracování dokumentů pro zveřejňování zadávacího řízení v obchodním věstníku, centrální adrese a TED;

· zpracování návrhu zadávacích podmínek a jejich konzultace se zadavatelem;

· zpracování návrhu požadavků na prokázání kvalifikace a jejich konzultace se zadavatelem;

· zpracování návrhu dílčích hodnotících kritérií a jejich konzultace se zadavatelem (v případě zvolení ekonomické výhodnosti nabídky jako základního hodnotícího kritéria);

· spolupodílení se na zadávací dokumentaci s výjimkou stanovení technických podmínek, kompletace a rozmnožování zadávací dokumentace v potřebném počtu;

· spolupodílení se na návrhu smlouvy jako přílohy zadávací dokumentace;

· sestavení formulářů pro doložení údajů, které jsou předmětem posouzení kvalifikace;

· sestavení formulářů pro doložení údajů, které jsou předmětem hodnocení dílčích hodnotících kritérií;

· sestavení podmínek a požadavků na zpracování nabídky dle charakteru plnění veřejné zakázky;

· uveřejnění oznámení o zahájení výběrového řízení v obchodním věstníku, centrální adrese a TED;

II. etapa: Činnosti spojené s průběhem lhůty pro podání nabídek:

· evidence žádostí o zaslání zadávací dokumentace;

· předávání zadávací dokumentace dodavatelům, včetně zajištění Předávacích protokolů a potvrzení o předání a převzetí zadávací dokumentace;

· organizační zajištění případné prohlídky místa plnění;

· zpracování zápisu z prohlídky místa plnění, pokud tak zadavatel stanoví;

· zpracování odpovědí na dotazy k zadávací dokumentaci a textu oznámení o zakázce, a to v součinnosti se zadavatelem;

· zajištění doručení odpovědí na dotazy k zadávací dokumentaci a textu oznámení o zahájení výběrového řízení dodavatelům, kteří odebrali zadávací dokumentaci;

· organizační zabezpečení přijímání obálek s nabídkami;

· zpracování potvrzení o přijetí nabídek;

· zpracování seznamu doručených a přijatých nabídek;

· příprava formulářů pro jmenování komise pro otevírání obálek s nabídkami, včetně podkladů nutných a potřebných k řádnému průběhu jednání komise pro otevírání obálek s nabídkami;

· příprava formulářů pro jmenování hodnotící komise, včetně podkladů nutných a potřebných k řádnému průběhu jednání hodnotící komise;

· vypracování a zajištění jmenovacích dekretů a čestných prohlášení pro členy a náhradníky členů komisí;

· další činnosti spojené s průběhem lhůty pro podání nabídek;

III. etapa: Činnosti spojené s průběhem lhůty, pro kterou budou uchazeči svými nabídkami vázání:

· organizační zajištění zasedání komise pro otevírání obálek s nabídkami;
· organizační zajištění vlastního aktu otevírání obálek s nabídkami jednotlivých uchazečů;
· zpracování protokolu o zasedání komise pro otevírání obálek s nabídkami;
· zajištění oznámení o vyloučení uchazečům, jejichž nabídky komise pro otevírání obálek s nabídkami vyřadila z další účasti ve výběrovém řízení;
· organizační zajištění zasedání hodnotící komise;
· řízení komise do volby předsedy a místopředsedy komise, organizační řízení hodnotící komise v průběhu jejích jednotlivých zasedání;
· rozbor nabídek uchazečů z hlediska splnění kvalifikace;
· rozbor nabídek z hlediska splnění zadávacích podmínek;
· organizační zajištění průběhu posuzování nabídek;
· zpracování protokolu/ů o zasedání hodnotící komise;
· vyhotovení žádosti o písemné vysvětlení nabídky;
· vyhotovení žádosti o písemné zdůvodnění mimořádné nízké nabídkové ceny;
· zpracování podkladů pro rozhodnutí zadavatele o vyloučení uchazečů;
· zajištění oznámení vyloučení uchazečům, jejichž nabídky hodnotící komise vyřadila z další účasti na výběrovém řízení;
· zajištění uvolnění jistoty vyloučenému uchazeči, včetně zpracování všech potřebných formulářů;
· rozbor nabídek z hlediska dílčích hodnotících kritérií;
· organizační zajištění průběhu hodnocení nabídek;
· zabezpečení příslušných hodnotících tabulek dle jednotlivých dílčích hodnotících kritérií pro členy hodnotící komise, souhrnných tabulek dílčích hodnotících kritérií a tabulky celkového pořadí;
· organizační zajištění všech dalších potřebných a nutných zasedání hodnotící komise včetně zpracování protokolů o jednání hodnotící komise;
· vypracování zprávy o posouzení a hodnocení nabídek;

· další činnosti spojené s průběhem zadávací lhůty;

IV. etapa: Činnosti spojené s ukončením výběrového řízení:

· vypracování podkladů pro rozhodnutí zadavatele o výběru nejvhodnější nabídky;

· zpracování oznámení o výběru nejvhodnější nabídky, zajištění doručení tohoto oznámení uchazečům, kteří nebyli z výběrového řízení vyloučeni;

· zajištění případného uvolnění jistoty uchazečům (pokud je vyžadováno);

· doručení oznámení o uzavření smlouvy uchazečům (pokud je vyžadováno);

· zpracování písemné zprávy zadavatele z výběrového řízení;

· zajištění vrácení případných ukázek a vzorků;

· v případě zrušení výběrového řízení zajištění zpracování oznámení o zrušení výběrového řízení a zajištění jeho zveřejnění;

· sumarizace, uspořádání a předání veškeré dokumentace z průběhu výběrového řízení zadavateli;

· další činnosti spojené s ukončením výběrového řízení;

V. etapa. Revize dokumentů

· kompletace veškeré dokumentace dle Pravidel pro výběr dodavatelů v OPPI a požadavků poskytovatele dotace;

· revize všech dokumentů k výběrovému řízení;

· revize smlouvy a její uvedení do souladu s nabídkou a zadávacími podmínkami;

Činnosti Ad hoc:

· posouzení a vyřízení přijatých námitek proti úkonům zadavatele;

· konzultace k řešení obdržených námitek a zpracování písemného rozhodnutí o námitce stěžovatele;

· další činnosti spojené s řešením námitek ze strany uchazečů/zájemců;

· konzultace změn v původně odsouhlasených postupech (zadávací dokumentace, uzavřené smlouvy atp.)

· další konzultace související s realizací výběrové řízení 

	Za příkazníka:
	Za příkazce:

	.…………………………………...
	.…………………………………...

	
	Ing. Petr Prokeš

ředitel
Železniční společnost Tanvald o.p.s.
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